
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การจดทะเบียนพาณิชย ์

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
 

 

 



 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 

1. ขอบเขตการให้บริการ 

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการหรือกิจการ
อย่างอื่นท่ีเป็นการค้า 

ผู้ประกอบการพาณิชย์ หมายถึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ซึ่งประกอบพาณิชยกิจเป็นอาชีพปกติ
และให้หมายรวมถึงผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีไม่จํากัดความรับผิด กรรมการ หรือผู้จัดการด้วย 
 

2. หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย ์ได้แก ่
      1. บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว)  
      2  ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
    กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
       (1) ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเล่ือยท่ีใช้เครื่องจักร  
           (2) ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมท้ังส้ินในวันหนึง่
ขายได้เป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมท้ังส้ินเป็นเงินต้ังแต่ 500 บาทขึ้น
ไป  
           (3) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทําการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็
ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมท้ังส้ินในวันหนึ่งวนัใดเป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึ้นไป  
           (4) ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม 
และขายสินค้าท่ีผลิตได้ คิดราคารวมท้ังส้ินในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใดมี
สินค้าท่ีผลิตได้มีราคารวมท้ังส้ินต้ังแต่ 500 บาทขึ้นไป  

 



(5) ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจําทาง การขนส่งโดย
รถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายท่ีดิน การให้
กู้ยืมเงิน การรับแลกเปล่ียนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายต๋ัวเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน 
การทําโรงรับ จํานํา และการทําโรงแรม  
      (6) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง  
       (7) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  
        (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
         (9) บริการอินเทอร์เน็ต  
        (10) ให้เช่าพื้นท่ีของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
       (11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
        (12) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต  
        (13) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
         (14) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
       (15) การให้บริการตู้เพลง  
        (16) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา ตาม พ.ร.บ ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นแบบ ทพ. 

ภายใน 5 นาที 

ตรวจสอบเอกสาร 

ภายใน 10 นาที 

จดทะเบียนพาณิชย์ผ่านระบบออนไลน ์

ออกใบเสร็จรับเงิน 

ภายใน 15 นาที 

ข้ันตอนการใหบ้รกิารจดทะเบียนพาณิชย์ 

ตั้งใหม่/เปลีย่นแปลง/ยกเลกิ/ออกใบแทน/ 

ขอตรวจเอกสาร/คัดส าเนาและรบัรองเอกสาร 



4. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1. แบบ ทพ. 
 2. สําเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
 3. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
 4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่ได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ 
  -หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ี 
  -สําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า 
  -แผนท่ีแสดงสถานท่ีประกอบพาณิชยกิจ 
 5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
 6. สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ 
 7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์  เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการ
บันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ 
 8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้องดําเนินการให้
ตรวจสอบและเรียกหลักฐานให้แสดงแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของ
แหล่งท่ีมาของทุน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
 

5. ค่าธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่ 50 บาท  
         2. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  
   4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท  
        5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  
         6. ขอให้เจ้าหน้าท่ีคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 
(หนึ่งค าขอ คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 

 
6. การรับเร่ืองร้องเรียน 

 ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลก าโลน โทรศัพท์ 0 7553 3112 ต่อ 12 หรือท่ีเว็บไซต์ www.kamlone.go.th 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๕ 

 

 

 
 



 

 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
 

 

1. ขอบเขตการให้บริการ 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นๆ กับท่ีดินท่ีใช้ 
ประโยชน์ต่อเนื่องไปกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างนั้นทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ได้แก่ โรงเรือน
หรือส่ิงปลูกสร้าง และท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้างนั้น  และในปีท่ีผ่านมาได้มีการใช้
ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นท่ีทําการค้าขาย ท่ีไว้สินค้า ท่ีประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา 
มารดา บุตร หรือผู้อื่นอยู่อาศัย หรือใช้ประกอบกิจการอื่น ๆ เพื่อหารายได้ และไม่เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 
มีหน้าท่ียื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ณ ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบล ต้ังแต่เดือน มกราคม – 
กุมภาพันธ์ ของทุกปี หากไม่ยื่นแบบภายในกําหนด ต้องเสียค่าปรับไม่เกิน 200 บาท 
 
2. หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 

1. ต้องมีทรัพย์สิน ได้แก่ โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นๆ และ ท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรอื
ส่ิงปลูกสร้างนั้น  

2. ไม่เข้าข้อยกเว้น ตามมาตรา 9 มาตรา 10  
ค่าภาษี : ผู้รับประเมินชําระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปีของทรัพย์สิน ในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่า

รายปี  
- ค่ารายปี : จํานวนเงินซึง่ทรัพย์สินนัน้สมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่ง ๆ ในกรณีให้เช่า ให้ถือค่าเช่าคือค่า  
  รายปี  
- เงินเพิ่ม : เป็นมาตรการทางแพ่ง เพื่อให้มีการชําระภาษีภายในกําหนด ตามมาตรา 43 ซึ่งพนักงาน  
  เก็บภาษีสามารถเรียกเก็บผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีได้เอง  
- ค่าปรับ : เป็นโทษทางอาญา ซึ่งมีกําหนดไว้ในมาตรา 46,47 และ 48 โดยพนักงานสอบสวนฝ่าย  
  ปกครองเป็นผู้มีหน้าท่ีเปรียบเทียบปรับ และท้องถิ่นไปขอรับเงินค่าปรับมาเป็นรายได้ของตนเอง  
- พนักงานเจ้าหน้าที ่คือ ผู้ซึ่งได้รับการแต่งต้ังให้มีหน้าท่ีรับแบบฯ ประเมินภาษีและปฏิบัติหน้าท่ีอื่น  
  ตามท่ีกฎหมายกําหนด  



 
- พนักงานเก็บภาษ ีคือ ผู้ซึ่งได้รับการแต่งต้ังให้มีหน้าท่ีจัดเก็บ รับชําระ รวมท้ังเร่งรัดให้ชําระภาษี  
  และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีกฎหมายกําหนด  
 

 อัตราโทษและค่าปรับ  
 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้ว จะต้องนําเงินค่าภาษีไปชําระ
ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นจะต้องเสียภาษีเพิ่มดังนี้ 

1. ถ้าชําระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันท่ีพ้นกําหนดให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
2. ถ้าเกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
3. ถ้าเกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
4. ถ้าเกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
 
**ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าท่ี ไม่ให้ความร่วมมือการแจ้งรายละเอียด
ในเรื่องการแจ้งรายการต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท 
**ผู้ใดแจ้งความเท็จ หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อเป็นการหลีกเล่ียงการเสียภาษีต้องระวาง

โทษจําคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 
การอุทธรณ์การประเมินภาษี  
เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าท่ี โดยเห็นว่าค่า

ภาษีสูง เกินไป หรือประเมินไม่ถูกต้อง ก็มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ได้โดยยื่นอุทธรณ์ตามแบบท่ีกําหนด (ภ.ร.ด. 9) 
ภายใน 15 วัน นับแต่ วันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน และเมื่อได้รับแจ้งผลการช้ีขาดแล้วยังไม่เป็นท่ีพอใจก็มีสิทธิ
นําเรื่องร้องต่อศาลได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งความให้ทราบคําช้ีขาด  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
ช าระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นแบบแสดงรายการ ภ.ร.ด 2 

ภายใน 2 นาท ี

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ภายใน 3 นาท ี

แจ้งการประเมินและรับช าระภาษ ี

ภายใน 3 นาท ี



4. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

กรณีเป็นการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินรายใหม่ เช่น  
1) ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี  
2) ส าเนาโฉนดท่ีดิน - สัญญาซื้อขายโรงเรือน  
3) สัญญาเช่าโรงเรือน/สัญญาเช่าท่ีดิน  
4) ทะเบียนพาณิชย์- ทะเบียนการค้า - ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
5) ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร  
6) หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัท- งบดุล  
7) ใบอนุญาตต้ังหรือประกอบกิจการโรงงาน  
8) ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้า  
9) หลักฐานอื่น ๆ ท่ีแสดงการเริ่มใช้ประโยชน์ของทรัพย์สิน  
10) แผนท่ีต้ังของท่ีดินและโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีเสียภาษี  
11) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมีผู้อื่นมายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แทน)  
12) ในกรณีท่ีโรงเรือนมีผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมกันหลายคน ให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์ร่วมลงลายมือช่ือใน 

แบบ ภ.ร.ด.2 ในฐานะผู้รับประเมินทุกคน หรือจะมอบอ านาจให้คนใดคนหนึ่งก็ได้ การมอบต้องท าเป็นหนังสือ
และปิดแสตมป์ตามกฎหมาย  
 

กรณีเป็นผู้เสียภาษีรายเก่าท่ีเคยเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินมาแล้ว 
 
ขั้นตอนในการช าระภาษ ี 
1) ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเสียภาษีโรงเรือนและ 

ท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) พร้อมด้วยหลักฐาน ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ทรัพย์สินนัน้ต้ังอยู่  
2) พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะท าการตรวจสอบความสมบูรณ์ของแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือน 

และ ท่ีดิน  
3) พนักงานเจ้าหน้าท่ีประเมินค่ารายปีและค่าภาษีท่ีจะต้องเสีย  
4) พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็น 

จ านวน เงินเท่าใด  
5) ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีเมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินค่าภาษีไปช าระภายใน 30 วัน  

นับแต่วันถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนัน้จะต้องเสียเงินเพิ่ม  
 
5.  ค่าธรรมเนียม 
  

- 
 
6. การรับเร่ืองร้องเรียน 

 ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์การบริหาร
ส่วนต าบลก าโลน  โทรศัพท์ 0 7553 3112  ต่อ 12  หรือท่ีเว็บไซด์  www.kamlone.go.th 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.๒๕๐๘ 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 

 

 

1. ขอบเขตการให้บริการ 

ภาษีบํารุงท้องท่ี หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจ้าของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชีอัตรา
ภาษีบํารุงท้องท่ีท่ีดินท่ีต้องเสียภาษีบํารุงท้องท่ี ได้แก่ ท่ีดินท่ีเป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน 
ท่ีดินท่ีต้องเสียภาษีบํารุงท้องท่ี ได้แก่ พื้นท่ีดิน และพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ําด้วย โดยไม่เป็นท่ีดินท่ีเจ้าของ
ท่ีดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน  
 

2. หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่  
ผู้ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปีใด มีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุงท้องท่ีสําหรับปีนั้น  
ก าหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี  
ให้เจ้าของท่ีดินซึ่งมีหน้าท่ีเสียภาษีบํารุงท้องท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ณ สํานักงานของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยรับบริการเคล่ือนท่ีตามกําหนดภายในเดือนมกราคมของทุกปี 
***แบบแสดงรายการท่ีได้ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา 4 ปี มีการรับแจ้งยื่นแบบประเมินภาษี

ในรอบระยะเวลา 4 ปี จะต้องมีการยื่นแบบครั้งแรกของปีแรก หากไม่ยื่นภายในกําหนด เจ้าของท่ีดินจะต้อง
เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของจํานวนเงินท่ีต้องเสียภาษี 

**กรณีบุคคลใดเป็นเจ้าของท่ีดินใหม่ หรือจํานวนท่ีดินเปล่ียนแปลงไป เจ้าของท่ีดินต้องยื่นแบบแสดง
รายการท่ีดินภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันท่ีเป็นเจ้าของท่ีดินขึ้นใหม่ หรือนับแต่วันท่ีจํานวนเนื้อที่ดินเพิ่มขึ้นใหม่ 
  

อัตราโทษและค่าปรับ 
**ผู้ใดละเลยการยื่นแบบแสดงรายการ มีความผิดโทษปรับไม่เกิน 200 บาท และเรียกเก็บภาษี

ย้อนหลังไม่เกิน 10 ปี 



**ผู้ใดยื่นแบบแสดงรายการไม่ถูกต้องตามความจริงหรือไม่บริบูรณ์ มีความผิดต้องระวางโทษจําคุก 
หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับและเรียกเก็บภาษีย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 ปี 

**กําหนดระเวลาการชําระภาษี คือเดือนมกราคม-เมษายนของทุกปี หากชําระภาษีเกินกําหนดเวลา
ดังกล่าว ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของอัตราค่าภาษีท่ีจะต้องชําระ 
 

3. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

กองคลัง 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
ภาษีบ ารุงท้องที่  

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

     
 

 
 

 
 

 
 

 

 

ยื่นแบบแสดงรายการ 

ภายใน 2 นาท ี

ช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 

ภายใน 3 นาท ี

ตรวจสอบเอกสาร 

ภายใน 3 นาท ี



4. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1) สําเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของท่ีดิน  
2) หลักฐานท่ีแสดงความเป็นเจ้าของท่ีดิน  
3) ใบเสร็จรับเงินภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)  
4) หนังสือมอบอํานาจกรณีมอบอํานาจให้ผู้อื่นทําการแทน  
 

5. ค่าธรรมเนียม 
  

- 
 

6. การรับเร่ืองร้องเรียน 

 ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์การบริหาร
ส่วนตําบลกําโลน  โทรศัพท์ 0 7553 3112 ต่อ 12  หรือท่ีเว็บไซด์  www.kamlone.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การจัดเก็บภาษีป้าย 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 

การจัดเก็บภาษีป้าย 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 
 

1. ขอบเขตการให้บริการ 

 
ภาษีป้าย คือ ภาษีท่ีจัดเก็บจากป้ายโฆษณาสินค้าต่างๆได้แก่ป้ายท่ีแสดงช่ือ ยี่ห้อหรือเครื่องหมาย ท่ี

ใช้ในการประกอบการค้าหรือ ประกอบ กิจการอื่น เพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหา
รายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณา ไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึก 
หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 
 
2. หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี ได้แก่ เจ้าของป้าย แต่ในกรณีไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
ส าหรับป้ายใดเมื่อ เจ้าหน้าท่ีไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี 
ถ้าไม่ อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว้าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือท่ีดินท่ีป้ายนั้นติดต้ัง หรือ
แสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายตามล าดับและให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีแจ้งการประเมินภาษีเป็น หนังสือไปยัง
บุคคลดังกล่าว 
 

ก าหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ  
ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้าย    ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1)  ณ ฝ่ายจัดเก็บ 

รายได้ กองคลังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งป้ายนั้นติดต้ังอยู่ ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี ป้ายท่ีติดต้ังใหม่
หรือมีการเปล่ียนแปลง หลังจากเดือนมีนาคมให้ยื่นแบบภายใน 15 วัน นับแต่วันติดต้ังหรือแสดงป้าย หรือ
นับต้ังแต่วัน เปล่ียนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณีให้เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายท่ีเริ่ม 
ติดต้ังหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายต้ังแต่วันเริ่มติดต้ัง หรือแสดงจนถึงวันส้ินปีและคิดภาษีป้าย เป็นราย
งวด งวดละ 3 เดือน ของปีโดยเริ่มเสียภาษีป้ายต้ังแต่งวดท่ีติดต้ังป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
 
 



ฐานภาษีและอัตราภาษี  
ฐานภาษีให้คิดจากขนาดกว้างคูณยาวของป้ายและอัตราภาษีให้คิดจากประเภทของป้าย เช่น เป็น

อักษรไทย หรือต่างประเทศ หรือรูปภาพ 
 

อัตราภาษปี้าย  
1. อักษรไทยล้วน อัตรา 3 บาท/500 ตารางเซนติเมตร       
2. อักษรไทยปนอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น อัตรา 20 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 
3. ไม่มีอักษรไทย อักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ได้หรือ ตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ อัตรา 40 

บาท/ตารางเซนติเมตร 
4. ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแก้ไขพื้นท่ีป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายท่ีได้เสียภาษี 

ป้าย แล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดอัตราตาม 1, 2 หรือ 3 แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะ
เงินภาษีท่ีเพิ่มข้ึน 

 5. ป้ายใดเมื่อคํานวณแล้ว จํานวนเงินตํ่าว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

กองคลัง 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
ภาษีป้าย  

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

     
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ยื่นแบบแสดงรายการ ภ.ป 1 

พร้อมเอกสาร 

ภายใน 2 นาท ี

ช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 

ภายใน 3 นาท ี

ตรวจสอบเอกสาร 

ภายใน 3 นาท ี



4. รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

     4.1  กรณีป้ายที่ติดต้ังใหม่  ได้แก่  
1) บัตรประจําตัวประชาชน  
2) สําเนาทะเบียนบ้าน  
3) ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
4) หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท  
5) ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทําป้าย  

      4.2 กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายท่ีเคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้ายไว้แล้ว ควรนํา
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย  
 
5. ค่าธรรมเนียม 

 - 
 
6. การรับเร่ืองร้องเรียน 

 ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์การบริหาร
ส่วนตําบลกําโลน  โทรศัพท์ 0 7553 3112 ต่อ 12  หรือท่ีเว็บไซด์  www.kamlone.go.th 
 


